
 

【写真提出における注意点】 
Important Reminders for Submitting Photos: 

 
（共通事項） 
(Common Requirements) 

・カラー，上半身，脱帽，正面向きで１名しか写っていないこと。 
The photo should be in color, facing forward, with your head and shoulders clearly visible and showing only one person. 
No photos with hats will be accepted. 

・最近３ヶ月以内に撮影したものであること。 
The photo should not be older than 3 months. 

・頭が切れていないこと。 
The head should be completely visible. 

・無背景(無地の壁面，パーティションを背景にして撮影することを推奨)であること。 
The background should be plain with no shadows. 

※低画質，加飾，トリミング・修正による顔の変形等で本人確認時に疑義が生じかねないものなど，本人

確認用として明らかに不適切なものは，再提出を求めることがあります。 
* You may be asked to resubmit an image that is unsuitable for identification purposes, for reasons such as: low image 

quality, embellishments, or modification of the face due to editing or cropping the image. Such issues may cause doubt in 
the verification of the person’s identity. 

※提出された写真は，学生証発行に使用したのち，もみじへ登録を行います。 
* The submitted photo will be used for the Student ID-Card and then registered in “Momiji”. 

 
（写真貼付による提出） 
(Requirements for photos pasted on the document) 

・サイズは縦４㎝×横３㎝とすること。 
Size: 4 cm in length, 3 cm in width 

・写真の裏面に学生番号，氏名をボールペンで記入すること。 
Write your name and student number with a ball point pen on the back of the photo. 

・「写真貼付欄」の枠内に糊または両面テープで貼り付けること。 
Stick the photo inside the limits of “Picture Box” with a double sided tape or paste. 

 
（写真データによる提出） 

(Requirements for photos submitted as digital image) 

・ファイル形式：JPEG 
The image should be a JPEG file. 
※ファイル形式違い等で部局担当者が内容を確認できない場合には差し戻すことがあります。 
* We do not accept any unreadable data (for example, files other than JPEG). 

・ファイル名「学生番号(半角大文字)」，拡張子「.jpg」 
For Research students, Nondegree students and students repeating the same class etc., assign the name of image file as 
“your student number (in one-byte capital letters)”. The file extension must be designated in jpg. 
（e.g. B039904.jpg） 

※正規生の新入生は，「受験番号(半角大文字)」，拡張子「.jpg」としてください。 
* For freshmen of Graduate School and Special Course, assign the name of image file as “your examinee number (in one-
byte capital letters)”.   The file extension must be designated in jpg. 
（e.g. M9424001.jpg） 

・解像度 画質モード：ファインカラー程度（縦横比4:3で，解像度300dpi，大きさ 高さ296×幅218ピクセル程
度，ファイルサイズ1MB以内） 
Resolution and image quality: Fine color (Aspect ratio is 4:3, the resolution is 300dpi, the size is about 296 pixels high x 
218 pixels wide, and the file size is within 1MB.) 

※指定サイズより小さい場合にはぼやける場合があります。 
* Pictures smaller than the designated size might be blurred. 

 

（撮影イメージ） 
(Image) 

撮影時の範囲 

カメラを縦向きに撮影 
Filming coverage 
*Please shoot in portrait mode. 

学生証にプリントされる範囲 
Display area for the Student ID-Card 
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